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d’aide aux personnes handicapées
BAS-SAINT-LAURENT - GASPESIE - ILES-DE-LA-MADELEINE




La Ressource d’aide aux personnes handicapées Bas St-Laurent/Gaspésie/Iles-de-la-Madeleine est présentement à la recherche d’un(e) coordonnateur ou coordonnatrice pour son bureau situé à Bonaventure dans la Baie des Chaleurs. La Ressource est un organisme à but non-lucratif voué à l’intégration des personnes handicapées dans toutes les sphères de l’activité humaine. Nous travaillons en collaboration avec les organismes communautaires et gouvernementaux pour améliorer la qualité de vie des personnes ayant un handicap ainsi que celle de leur famille. 

Principale fonction 
Sous la supervision immédiate de la direction régionale, coordonnateur ou coordonnatrice assurera le mandat suivant :
Service aux membres 
· Informer les membres sur les différents services communautaires et gouvernementaux;

· Accompagner, conseiller et supporter les membres et leurs familles dans leurs démarches;

· Recevoir les demandes d’aide financière et les analyser en conformité avec la politique d’aides financières et matérielles de La Ressource;

· Établir des collaborations avec les divers intervenants du milieu et du réseau de la santé et des services sociaux;

· Assurer le suivi des dossiers et la mise à jour des membres;

· Envoie et suivi des renouvellements de carte de membres.  

Rôle de représentation 
· Informer et sensibiliser la population et les médias de son secteur sur la mission de La Ressource;

· Représenter l’organisme sur différents dossiers et comités touchant les personnes handicapées de son secteur. 

Campagne de financement 

· Participer aux activités de financement de son secteur en collaboration avec le bureau régional;

· Recruter des bénévoles;

· Participer aux post-mortem des événements; 

· Effectuer l’entrée des donateurs afin de procéder à l’émission des reçus d’impôt, et ce, en conformité avec la politique de La Ressource.

 Autres tâches 

· Assurer le suivi et les rapports dans les différents dossiers;

· Préparer et effectuer les dépôts de son secteur au compte de La Ressource après chaque activité de financement dans un délai raisonnable;
· Collaborer aux outils d’informations de La Ressource. 
Exigences et conditions de travail
· Démontrer un intérêt à travailler pour et avec des personnes vivant avec une différence ;
· Formation collégiale en travail social ;
· Sens de l’organisation et de la gestion de son temps ;
· Bonne capacité de communication orale et écrite ;
· Maîtrise des logiciels Word et Excel ;
· Doit posséder un véhicule automobile.
Poste 35 heures semaine

Date de début prévue : 2 octobre 2023

Type d'emploi : Permanent

Salaire : selon la politique en vigueur de l’organisme 

Seul(e)s les candidat(e)s retenues seront convoqué(e)s pour une entrevue.

Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae avant le 22 septembre 2023 à l’adresse suivante :
La Ressource 

A/S Thérèse Sirois

7-B, 5ème Rue C.P. 323

Rimouski, Qc. G5L 7C3

Ou par courriel : direction@laressource.tv
Nous invitons la clientèle d’emploi-Québec admissible à la mesure Subventions salariales à présenter leur candidature.

Prendre note qu’à compétences égales les personnes handicapées seront favorisées. 

